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Nombre de la reunión: Reunión de planeación semanal  

Sitio de 
reunión: 

Aula Ambiental 
Soratama 

Localidad: Usaquén   Fecha:  09- 07-2025 

Hora de inicio: 12:00 p.m.  Hora de finalización:  1:00 p.m. 

TEMAS 
TRATADOS: 

Realizar reunión de planeación para el seguimiento de las actividades del equipo de 
trabajo y cumplimiento de la meta del proyecto de inversión. 

DESARROLLO 
DE LA 
REUNIÓN 

Se reúnen los contratistas Catalina Ruiz, Juliana Arias, Sergio Marín, Vladimir Murillo 
y Carolina Ruíz con el fin de realizar el seguimiento/ proyectadas de las obligaciones 
contractuales, 01 de julio al 05 de julio /2025 y los programas del 07 de julio al 12 de 
julio/2025 

 
Martes 1 de julio 

 
Durante esta jornada, el equipo Soratama tenía programado un recorrido interpretativo 
presencial titulado "Descubriendo la Ruta del Sol". Sin embargo, debido a las 
condiciones climáticas adversas, no fue posible realizar la actividad. En su lugar, se 
asistió a una capacitación interna en la Secretaría Distrital de Ambiente (SDA). Ese 
mismo día, Lily Guzmán lideró un proceso de formación con empleados de la Empresa 
CMC TERMINACIONES, en el marco de la política de acción climática con enfoque en 
Gestión del Riesgo 1. La actividad se desarrolló sin novedades. 
 

Miércoles 2 de julio 
 

El equipo Soratama participó en una capacitación interna en la sede JRG Bogotá. 
Durante esta jornada, el grupo vivió una experiencia enfocada en la exhibición de 
fósiles y en un taller de minerales, con el propósito de fortalecer los conocimientos 
geológicos sobre Bogotá. Esta actividad contribuyó a robustecer los contenidos que se 
ofrecen en las acciones de educación ambiental, especialmente en los recorridos 
interpretativos del aula Soratama, donde es posible identificar rastros de icnofósiles a 
lo largo del sendero. 

 
Jueves 3 de julio 

 
El equipo Soratama participó en una capacitación sobre SIG y mapas de conocimiento. 
Durante esta jornada se abordaron temas como el enfoque por procesos, la 
herramienta ISOLUCIÓN, el Sistema Integrado de Gestión y los riesgos del proceso. 
El facilitador fue William Valderrama de la Subsecretaría General. Posteriormente, se 
realizó un taller para elaborar el mapa y ruta del conocimiento de la OPEL, como piloto 
del Modelo Integrado de Planeación y Gestión (MIPG), con apoyo de Maritza 
(Personería de Bogotá) y María Inés Torres (Dirección de Gestión Corporativa 
 

En horas de la tarde, Carolina Ruiz lideró un proceso de formación con empleados de 
la Empresa CMC TERMINACIONES, enfocado en la Gestión del Riesgo 2, con el 
apoyo de Vladimir Murillo. La jornada se desarrolló sin novedades y se enfatizó en la 
importancia de participar y en la dinámica de la capacitación anterior. 
 

Viernes 4 de julio 
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Catalina Ruiz, con el apoyo de Sergio Marín, desarrolló una acción pedagógica sobre 
agroecología en casa, en alianza con SERVITA e IPC IDIPRON. Carolina Ruiz revisó 
soportes físicos correspondientes al mes de junio en compañía de Vladimir Murillo, en 
el marco de la inducción de gestión de archivo. Además, Juliana presentó memoria del 
recorrido realizado con Silvana Barón. Más tarde, se llevó a cabo la reunión de 
planeación con la participación de Carolina Ruiz, Catalina Ruiz, Juliana Arias, Sergio 
Marín y Vladimir Murillo. Esta sesión se desarrolló sin novedades y los compromisos 
fueron socializados en la respectiva memoria de planeación. 
 
Finalmente, Carolina Ruiz, con apoyo de Vladimir Murillo, lideró una acción pedagógica 
sobre biodiversidad del D.C. utilizando el juego Bacatá. Dado el tamaño de los grupos 
participantes, fue necesario contar con dos educadores. 

 
Sábado 5 de julio 

 
Carolina Ruiz orientó un recorrido interpretativo titulado "Descubriendo la ruta del Sol", 
con participación de un egresado del programa de Ingeniería Ambiental de la 
Universidad Cooperativa de Colombia y de la docente Katherine. La actividad se 
caracterizó por ser altamente participativa y reflexiva. En horas posteriores, Catalina 
Ruiz, con apoyo de Carolina Ruiz, tenía programado un proceso de formación sobre 
incendios forestales con empleados de la Empresa CMC TERMINACIONES. Sin 
embargo, se aplazó el diligenciamiento de los instrumentos para el próximo martes. 

 

 
 

 

 
CONCLUSIONE
S 
Y/O 
COMPROMISO
S ADQUIRIDOS 

 
 
 

 
Compromisos 

Se realizó una revisión diaria de la planificación con el propósito de implementar 

estrategias que garantizaran su cumplimiento efectivo. Además, se recomendó 

informar con anticipación sobre citas médicas para facilitar la organización y el 

desarrollo de las actividades programadas. 

Se recomendó continuar fortaleciendo los procesos pedagógicos mediante 

espacios de autoformación constante, reconociendo que la actualización 

permanente permite mejorar la calidad de las intervenciones, enriquecer los 

contenidos y responder con mayor eficacia a los retos que surgen.  

Se recomendó realizar gestión en los días que se tenga disponibilidad enfatizando 

que solo acciones pedagógicas y recorridos interpretativos.  

ANEXOS Planeación Semanal del 07 julio/2025 al 13 julio/2025. 
 
 



 

 
  

NOMBRE 
ENTIDAD U 

ORGANIZACIÒN 
TELEFONO CORREO ELECTRONICO FIRMA 

DILIGENCIADO POR: 

Carolina Ruiz Leal 

SDA-OPEL 3138749595 Ruizlealcarolina01@gmail.com 
 
Carolina R 

Juliana Arias SDA-OPEL 3204240976 juliana.arias@ambientebogota.gov.co Juliana Arias 

 
Catalina Ruiz  

SDA- OPEL 

 

 

3219414377 
 
catalina.ruiz@ambientebogota.gov.co 

 
 
Catalina R 

Sergio Marín  SDA-OPEL 3242514659  
 

Marinpradasergio@gmail.com Sergio 
 

Marín 

Sergio Marín 

Vladimir Murillo  SDA-OPEL 3164226196 vladimir.murillo@fuac.edu.co Vladimir 
Murillo 

Al ingresar la información solicitada en el presente listado, el ciudadano autoriza el tratamiento de los datos sensibles definidos en el artículo 5° 
de la Ley 1581 de 2012, los cuales serán usados en el marco de las funciones de la entidad y se conservarán y tratarán en las condiciones 
previstas en la ley. 
* Ley 1581 de 2012. Al escribir el correo electrónico el participante autoriza el envío de información institucional a su correo. 
* Al firmar el participante constata que se le dio información frente a los requisitos y riesgos de la actividad y asume la responsabilidad de su 
participación. 

oral a su correo. 
* Al firmar el participante constata que se le dio información frente a los requisitos y riesgos de la actividad y asume la 
responsabilidad de su participación. 

 

FIRMA DE AUTORIZACIONES 

ELABORO: REVISO: APROBO: 

Nombre: Aurita Bello Espinosa 
Edwin Javier Ariza Vargas 

Cargo: Profesionales OPEL 
Fecha: 20 noviembre de 2024 

Nombre: Alix Montes 
Cargo: jefe Oficina de Participación, 
Educación y Localidades 
Fecha: 28 de noviembre de 2024 

 
Nombre: Jerónimo Rodríguez Rodríguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha:  5 de diciembre de 2024 

 

Control de cambios 

Versión Descripción de la Modificación No. Acto Administrativo y fecha 

1 Adopción formato 
Radicado No. 2022IE230073 del 7 de septiembre 
del 2022. 

2 Inclusión tratamiento de datos 
Radicado 2024IE254077 del 5 de diciembre de 
2024 
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Fecha Hora Temática Presencia
l o virtual 
(Link) 

Número de 
participante
s 

Responsable
s 

Apoyo Gestion
ó 

Proceso 
forest/Report
a 

lunes 7 
de julio  

8:00 
a.m.-
1:00 
p.m. 

Jornada de capacitación 
interna 

Jardín 
Botánico  

N/A         

2:00 
p.m. 

Gestión equipo Soratama 
(presencial) 

Presencial   Carolina Ruiz 
Catalina Ruiz 
Juliana Arias 

      

Martes 8 
de julio 

8:00 
a.m.- 
5:00 
p.m 

Jornada de capacitación 
interna 

SDA  N/A     Luz 
Stella 

  

miércole
s 9 de 
julio 

8:00 
a.m. 

Revisión archivo Soratama Presencial 
Soratama 

  Carolina Ruiz 
 

Nury 
Utinico 

  

8:00 
a.m - 
11:0
0 
a.m  

Ordenar Papelería- Realizar 
Material- Listado de 
Instrumentos a imprimir  

Presencial 
Soratama 

  Sergio Marìn       

9:00 
a.m  

A.P Separación y manejo de 
residuos sólidos-SENA- 
Hotelería y Turismo - 314 
3660570 

Carrera 
30 No 15-
53 

26 Catalina Ruìz Vladimir 
Murillo 

Catalina 
Ruiz 

Catalina Ruiz 
6682311 



 

9:00 
a.m  

A.P Separación y manejo de 
residuos sólidos-SENA- 
Hotelería y Turismo -
3143660570 

Carrera 
30 No 15-
53 

26 Juliana Arias Vladimir 
Murillo 

Catalina 
Ruiz 

  

9:00 
a.m  

A.P Separación y manejo de 
residuos sólidos-SENA- 
Hotelería y Turismo -
3143660571 

Carrera 
30 No 15-
54 

26 Catalina Ruíz Vladimir 
Murillo 

Catalina 
Ruiz 

  

1:00 
p.m- 
3:00 
p.m  

Gestión equipo Soratama 
(presencial) 

Presencial   Carolina Ruiz 
Catalina Ruiz 
Juliana Arias 

      

jueves 
10 de 
julio 

8:00 
a.m - 
10:0
0 
a.m  

Realizar material para SIG  Parque 
Distrital 
Ecológico 
de 
Montaña 
Soratama  

  Vladimir 
Murillo-Sergio 
Marín 

      

9:00 
a.m- 
11:0
0 
a.m  

Recorrido Interpretativo- 
Descubriendo la Ruta del Sol - 
EMASIVO S.A.S-Brayan 
Monroy - 

Parque 
Distrital 
Ecológico 
de 
Montaña 
Soratama  

30 Carolina Ruiz 
Leal  

  Juliana 
Arias  

Carolina Ruiz 
6683834 

9:00 
a.m. 
- 
11:3
0 
a.m. 

Acción pedagógica prácticas 
sostenibles 
Colegio Cristóbal Colón Sede 
B 
Aura Ortiz 
3194398863 

Presencial 
Cra. 5a 
#163d-46, 
Bogotá  

30 Juliana Arias    Nicolas 
Sánchez 

Julina Arias 
6683847 

11:0
0 
a.m- 
12:0
0 
p.m  

Capacitación creación de 
Actores- Vladimir Murillo 

Parque 
Distrital 
Ecológico 
de 
Montaña 
Soratama  

N/A Sergio Marín  
Vladimir 
Murillo - 
Carolina Ruiz 

      



 

12:0
0 
p.m - 
12:3
0 
p.m 

Revisar procesos 
cronológicamente ordenados  

Parque 
Distrital 
Ecológico 
de 
Montaña 
Soratama  

N/A Carolina Ruiz        

1:00  
p.m. 
a 
3:00 
p.m.  

Realizar matriz de proceso de 
formación Jóvenes  

Parque 
Distrital 
Ecòlogico 
de 
Montaña 
Soratama  

N/A Carolina Ruiz        

1:30 
p.m- 
3:00 
p.m  

Gestión equipo Soratama 
(presencial) 

Parque 
Distrital 
Ecòlogico 
de 
Montaña 
Soratama  

N/A Carolina Ruiz 
 
Juliana Arias 

      

viernes 
11 de 
julio 

9:00 
a.m - 
11:0
0 
a.m 

Recorrido Interpretativo Entre 
verde Luz y piedra-SERVITA, 
IPC IDIPRON-  

Parque 
Distrital 
Ecòlogico 
de 
Montaña 
Soratama  

  Carolina Ruiz  Vladimir 
Murillo 

Catalina 
Ruìz  

  

9:00 
a.m - 
11:0
0 
a.m 

Recorrido Interpretativo 
Descubriendo la Ruta del Sol -
Comcaja- Derly Lorena Zea- 
3156823450  

Parque 
Distrital 
Ecòlogico 
de 
Montaña 
Soratama  

80 Sergio Marin  Juliana 
Arias 

Carolina 
Ruiz 
Leal  

Juliana Arias 
6685087 

1:00 
p.m- 
1:30 
p.m 

Reunión de Gestión y revisión 
de memorias  

Parque 
Distrital 
Ecòlogico 
de 
Montaña 
Soratama  

  Carolina Ruiz        



 

1:30 
p.m- 
p.m 
2:30 
p.m  

Reunión de Planeación  Parque 
Distrital 
Ecòlogico 
de 
Montaña 
Soratama  

  Equipo 
Soratama 

      

sábado 
12 de 
julio 

8:00 
a.m-
12:0
0 
p.m. 

Servicio Social-Gestión de 
riesgos. 
Incendios forestales. 
Instituto Pedagógico Nacional-
María Sile -3212851690 

Presencial  aprox.15 Carolina Ruiz        

 


