ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE

AMBIENTE ‘ BOGOT[\ Memoria de reunion

PARTICIPACION Y EDUCACION AMBIENTAL

Caodigo: PM01-PR11-F3 Versioén: 2

Nombre de la reunién: Reunién de planeacion semanal

Sitio de Aula Ambiental Localidad: Usaquén Fecha: 09-07-2025
reunion: Soratama

Hora de inicio: 12:00 p.m. Hora de finalizacion: 1:00 p.m.

TEMAS Realizar reunion de planeacién para el seguimiento de las actividades del equipo de
TRATADOS: trabajo y cumplimiento de la meta del proyecto de inversion.

DESARROLLO | Se reunen los contratistas Catalina Ruiz, Juliana Arias, Sergio Marin, Vladimir Murillo
DE LA y Carolina Ruiz con el fin de realizar el seguimiento/ proyectadas de las obligaciones
REUNION contractuales, 01 de julio al 05 de julio /2025 y los programas del 07 de julio al 12 de

julio/2025
Martes 1 de julio

Durante esta jornada, el equipo Soratama tenia programado un recorrido interpretativo
presencial titulado "Descubriendo la Ruta del Sol". Sin embargo, debido a las
condiciones climaticas adversas, no fue posible realizar la actividad. En su lugar, se
asistid a una capacitacion interna en la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA). Ese
mismo dia, Lily Guzman lideré un proceso de formacién con empleados de la Empresa
CMC TERMINACIONES, en el marco de la politica de accion climatica con enfoque en
Gestion del Riesgo 1. La actividad se desarroll6 sin novedades.

Miércoles 2 de julio

El equipo Soratama participd en una capacitacion interna en la sede JRG Bogota.
Durante esta jornada, el grupo vivié una experiencia enfocada en la exhibicién de
fésiles y en un taller de minerales, con el propésito de fortalecer los conocimientos
geoldgicos sobre Bogota. Esta actividad contribuy6 a robustecer los contenidos que se
ofrecen en las acciones de educacion ambiental, especialmente en los recorridos
interpretativos del aula Soratama, donde es posible identificar rastros de icnofésiles a
lo largo del sendero.

Jueves 3 de julio

El equipo Soratama particip6é en una capacitacion sobre SIG y mapas de conocimiento.
Durante esta jornada se abordaron temas como el enfoque por procesos, la
herramienta ISOLUCION, el Sistema Integrado de Gestién y los riesgos del proceso.
El facilitador fue William Valderrama de la Subsecretaria General. Posteriormente, se
realiz6 un taller para elaborar el mapa y ruta del conocimiento de la OPEL, como piloto
del Modelo Integrado de Planeacion y Gestiéon (MIPG), con apoyo de Maritza
(Personeria de Bogota) y Maria Inés Torres (Direccion de Gestidon Corporativa

En horas de la tarde, Carolina Ruiz lider6é un proceso de formaciéon con empleados de
la Empresa CMC TERMINACIONES, enfocado en la Gestion del Riesgo 2, con el
apoyo de Vladimir Murillo. La jornada se desarrollé sin novedades y se enfatizé en la
importancia de participar y en la dinamica de la capacitacion anterior.

Viernes 4 de julio
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Catalina Ruiz, con el apoyo de Sergio Marin, desarrollé una accion pedagogica sobre
agroecologia en casa, en alianza con SERVITA e IPC IDIPRON. Carolina Ruiz revisé
soportes fisicos correspondientes al mes de junio en compafiia de Vladimir Murillo, en
el marco de la induccion de gestion de archivo. Ademas, Juliana presenté memoria del
recorrido realizado con Silvana Barén. Mas tarde, se llevd a cabo la reunién de
planeacion con la participacion de Carolina Ruiz, Catalina Ruiz, Juliana Arias, Sergio
Marin y Vladimir Murillo. Esta sesion se desarroll6é sin novedades y los compromisos
fueron socializados en la respectiva memoria de planeacion.

Finalmente, Carolina Ruiz, con apoyo de Vladimir Murillo, lideré una accién pedagdgica
sobre biodiversidad del D.C. utilizando el juego Bacata. Dado el tamafio de los grupos
participantes, fue necesario contar con dos educadores.

Sabado 5 de julio

Carolina Ruiz orientd un recorrido interpretativo titulado "Descubriendo la ruta del Sol",
con participacion de un egresado del programa de Ingenieria Ambiental de la
Universidad Cooperativa de Colombia y de la docente Katherine. La actividad se
caracterizo por ser altamente participativa y reflexiva. En horas posteriores, Catalina
Ruiz, con apoyo de Carolina Ruiz, tenia programado un proceso de formacion sobre
incendios forestales con empleados de la Empresa CMC TERMINACIONES. Sin
embargo, se aplazo el diligenciamiento de los instrumentos para el proximo martes.

CONCLUSIONE
S

Y/O
COMPROMISO
S ADQUIRIDOS

Compromisos

Se realizé una revisidn diaria de la planificaciéon con el propdsito de implementar
estrategias que garantizaran su cumplimiento efectivo. Ademas, se recomendd
informar con anticipacion sobre citas médicas para facilitar la organizacion vy el
desarrollo de las actividades programadas.

Se recomendd continuar fortaleciendo los procesos pedagdgicos mediante
espacios de autoformacion constante, reconociendo que la actualizacion
permanente permite mejorar la calidad de las intervenciones, enriquecer los
contenidos y responder con mayor eficacia a los retos que surgen.

Se recomendo realizar gestion en los dias que se tenga disponibilidad enfatizando
que solo acciones pedagogicas y recorridos interpretativos.

ANEXOS

Planeacion Semanal del 07 julio/2025 al 13 julio/2025.




ENTIDAD U

NOMBRE ORGANIZACION TELEFONO CORREO ELECTRONICO FIRMA
DILIGENCIADO POR: SDA-OPEL 3138749595 | Ruizlealcarolina01@gmail.com
Carolina Ruiz Leal Carolina R
Juliana Arias SDA-OPEL 3204240976 | juliana.arias@ambientebogota.gov.co | Juliana Arias

. . SDA- OPEL
Catalina Ruiz 3219414377 | catalina.ruiz@ambientebogota.gov.co
Catalina R
Sergio Marin SDA-OPEL 3242514659 |Marinpradasergio@gmail.com Sergio | Sergio Marin
Marin
Vladimir Murillo SDA-OPEL 3164226196 |vladimir.murillo@fuac.edu.co \'\éllaqlilmir
urillo

previstas en la ley.

participacion.

* Ley 1581 de 2012. Al escribir el correo electronico el participante autoriza el envio de informacion institucional a su correo.
* Al firmar el participante constata que se le dio informacion frente a los requisitos y riesgos de la actividad y asume la responsabilidad de su

Al ingresar la informacién solicitada en el presente listado, el ciudadano autoriza el tratamiento de los datos sensibles definidos en el articulo 5°
de la Ley 1581 de 2012, los cuales seran usados en el marco de las funciones de la entidad y se conservaran y trataran en las condiciones

oral a su correo.

* Al firmar el participante constata que se le dio informacion frente a los requisitos y riesgos de la actividad y asume la
responsabilidad de su participacion.

FIRMA DE AUTORIZACIONES

ELABORO:

REVISO:

APROBO:

Nombre: Aurita Bello Espinosa
Edwin Javier Ariza Vargas

Cargo: Profesionales OPEL

Fecha: 20 noviembre de 2024

Nombre: Alix Montes

Educacién y Localidades

Cargo: jefe Oficina de Participacion,

Fecha: 28 de noviembre de 2024

Cargo: Subsecretario General
Fecha: 5 de diciembre de 2024

Nombre: Jerénimo Rodriguez Rodriguez

Control de cambios

Version Descripcion de la Modificacion No. Acto Administrativo y fecha
1 Adopcin formato Radicado No. 2022IE230073 del 7 de septiembre
P del 2022,
L . Radicado 2024IE254077 del 5 de diciembre de
2 Inclusién tratamiento de datos 2024
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Fecha Hora | Tematica Presencia | Nomero de | Responsable | Apoyo | Gestion | Proceso
| o virtual | participante | s 6 forest/Report
(Link) s a
lunes 7 8:00 | Jornada de capacitacion Jardin N/A
de julio a.m.- | interna Botanico
1:00
p.m.
2:00 | Gestiodn equipo Soratama Presencial Carolina Ruiz
p.m. | (presencial) Catalina Ruiz
Juliana Arias
Martes 8 | 8:00 | Jornada de capacitacién SDA N/A Luz
de julio a.m.- | interna Stella
5:00
p.m
miércole | 8:00 | Revisién archivo Soratama Presencial Carolina Ruiz Nury
s 9de a.m. Soratama Utinico
julio
8:00 | Ordenar Papeleria- Realizar Presencial Sergio Marin
a.m - | Material- Listado de Soratama
11:0 | Instrumentos a imprimir
0
a.m
9:00 | A.P Separacién y manejo de Carrera 26 Catalina Ruiz | Vladimir | Catalina | Catalina Ruiz
a.m | residuos solidos-SENA- 30 No 15- Murillo Ruiz 6682311
Hoteleria 'y Turismo - 314 53

3660570




9:00 | A.P Separacién y manejo de Carrera 26 Juliana Arias | Vladimir | Catalina
a.m | residuos solidos-SENA- 30 No 15- Murillo Ruiz
Hoteleria 'y Turismo - 53
3143660570
9:00 | A.P Separacién y manejo de Carrera 26 Catalina Ruiz | Vladimir | Catalina
a.m | residuos solidos-SENA- 30 No 15- Murillo Ruiz
Hoteleria y Turismo - 54
3143660571
1:00 | Gestion equipo Soratama Presencial Carolina Ruiz
p.m- | (presencial) Catalina Ruiz
3:00 Juliana Arias
p.m
jueves 8:00 | Realizar material para SIG Parque Vladimir
10 de a.m - Distrital Murillo-Sergio
julio 10:0 Ecoldgico Marin
0 de
a.m Montaia
Soratama
9:00 | Recorrido Interpretativo- Parque 30 Carolina Ruiz Juliana Carolina Ruiz
a.m- | Descubriendo la Ruta del Sol - | Distrital Leal Arias 6683834
11:0 | EMASIVO S.A.S-Brayan Ecoldgico
0 Monroy - de
a.m Montana
Soratama
9:00 | Accion pedagogica practicas Presencial | 30 Juliana Arias Nicolas | Julina Arias
a.m. | sostenibles Cra. 5a Sanchez | 6683847
- Colegio Cristobal Colén Sede | #163d-46,
11:3 | B Bogota
0 Aura Ortiz
a.m. | 3194398863
11:0 | Capacitacion creacion de Parque N/A Sergio Marin
0 Actores- Vladimir Murillo Distrital Vladimir
a.m- Ecoldgico Murillo -
12:0 de Carolina Ruiz
0 Montaina
p.m Soratama




12:0 | Revisar procesos Parque N/A Carolina Ruiz
0 cronolégicamente ordenados Distrital
p.m - Ecoldgico
12:3 de
0 Montafa
p.m Soratama
1:00 | Realizar matriz de proceso de | Parque N/A Carolina Ruiz
p.m. | formacién Jovenes Distrital
a Ecodlogico
3:00 de
p.m. Montana
Soratama
1:30 | Gestion equipo Soratama Parque N/A Carolina Ruiz
p.m- | (presencial) Distrital
3:00 Ecdlogico Juliana Arias
p.m de
Montaia
Soratama
viernes 9:00 | Recorrido Interpretativo Entre | Parque Carolina Ruiz | Vladimir | Catalina
11 de a.m - | verde Luz y piedra-SERVITA, Distrital Murillo Ruiz
julio 11:0 | IPC IDIPRON- Ecologico
0 de
a.m Montaria
Soratama
9:00 | Recorrido Interpretativo Parque 80 Sergio Marin | Juliana | Carolina | Juliana Arias
a.m - | Descubriendo la Ruta del Sol - | Distrital Arias Ruiz 6685087
11:0 | Comcaja- Derly Lorena Zea- Ecologico Leal
0 3156823450 de
a.m Montana
Soratama
1:00 | Reunion de Gestion y revision | Parque Carolina Ruiz
p.m- | de memorias Distrital
1:30 Ecdlogico
p.m de
Montaina

Soratama




1:30 | Reunidn de Planeacion Parque Equipo

p.m- Distrital Soratama

p.m Ecodlogico

2:30 de

p.m Montafa

Soratama

sadbado | 8:00 | Servicio Social-Gestién de Presencial | aprox.15 Carolina Ruiz
12 de a.m- | riesgos.
julio 12:0 | Incendios forestales.

0 Instituto Pedagdgico Nacional-

p.m.

Maria Sile -3212851690




